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Gérer des projets avec Trello
 

Au cours de cette formation . Vous apprendrez à déployer Trello au sein de votre organisation 
pour mettre en place un tableau de bord efficace qui permettra de travailler en équipe sur des 
projets. 

Durée: 7.00 heures (1.00 jours)
 

Profils des stagiaires
 cette formation s’adresse aux personnes souhaitant mettre en place Trello pour améliorer la gestion des projets.

 

Prérequis
 avoir des notions informatiques de bases

 

CPF (dans le cadre où la formation est certifiante)
 

Objectifs pédagogiques
 

 structurer son espace Trello : équipe, tableau, liste et carte
 inviter vos collaborateurs
 organiser les données
 créer des Catégories pour organiser vos informations
 afficher la vue du calendrier 
 rechercher et filtrer les informations

 

Contenu de la formation
 

 Trello : se lancer en créant son compte
o créer son Compte et son profil
o version gratuite vs version payante 
o utiliser l’application et la version PC

 Paramétrer son compte
o choisir la langue
o les fréquences de notification
o les notifications de bureau
o les suggestions 
o l'accessibilité

 Mettre en place son tableau de bord des données
o créer ou sélectionner un tableau
o intégrer ses équipes 
o choisir une carte parmi les templates 
o faire des listes

 Créer un projet
o créer des tableaux pour ses projets
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o créer des colonnes 
o rédiger des Titres 
o utiliser l’outil de Recherche simple et les filtres

 Utiliser Trello au quotidien
o l'accueil
o la vue calendrier 
o le menu tableaux 
o organiser les colonnes 
o créer des cartes et les organiser 
o formater du texte

 Créer des cartes
o utiliser des Modèles de carte
o créer des cartes rapidement

 

Organisation de la formation
 
Equipe pédagogique et intervenant(s)
L'équipe pédagogique est animée et dirigée par Jacky Lacherest. Elle est composée de formateurs/trices experts dans leur métier. Très souvent, 
ces formateurs sont aussi consultants et mettent en oeuvre pour des clients les solutions testées. Les formateurs donnent des cours pratico-
pratique, des conseils et des astuces.
 
Moyens pédagogiques et techniques

 Documents supports de formation projetés
 Les stagiaires travaillent en tant réel sur leur(s) outil(s) marketing 
 Suivi post formation 3 et 6 mois
 Assistance d'une durée de 1 mois après la formation

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation

 Feuille de présence
 Évaluation en ligne à la fin de la formation (Digiforma)
 Accès aux évaluations via un accès Extranet dédié au stagiaire
 Réalisation de leur espace Trello

 
Modalités pédagogiques
Formation présentielle
 
Indicateurs de résultats
 
 
A Lille, le 8 avril 2023
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